
MANUAL PARA INSTITUIÇÕES FINANCEIRAS 

Acesse o Portal e clique em DES-IF >> em seguida clique em Declaração 

 

Selecione a competência/mês que desejar realizar o lançamento, depois clique em Salvar. 

Em seguida clique em Voltar. 

 

Clique em Pesquisar na tela declaração, clique sobre o Mês que criou e depois clique em Declarar. 

 

Na tela de lançamentos, serão relacionadas todas as contas disponibilizadas pela Banco, clique sobre as 

contas que possuem lançamentos e preencha os valores respectivos as contas no campo Vr. Tributável. 

Automaticamente serão contabilizados os valores, clique em Salvar a cada tela que mudar. Você também 

pode pesquisa as contas nos filtros disponíveis acima. 

Após terminar os lançamentos, clique em Fechar Movimento. 

 



Após fechar o movimento a sua guia já foi gerada, para imprimi-la, clique em Guias de Pagamento >> 

Consultar Guia de ISS, selecione o mês de seu lançamento, clique em pesquisar e depois clique sobre a 

guia. 

Será exibida a origem do lançamento, valor, referência, etc., clique sobre o lançamento e depois clique em 

Gerar 2º Via. 

 

Após clicar sobre o mês clique em Gerar 2ª Via para reimprimir a sua guia. 

A opção de Estornar serve para caso tenha encontrado algum erro no lançamento, até o dia do vencimento, 

você pode estornar a guia, corrigir o lançamento e gerá-la novamente. 

 


